
 

 

 

 

 

 

◆訓練目標◆ 

Word や Excel で作成された従来のビジネス資料を改良するためのポイントや効果的なデータの活用法、頻繁に行う操作

を自動化するためのプログラミングやシステム化の考え方、構成、手順を理解・習得します。さらに、企業の HP の更新

作業などに対応するための WEB サイト制作の基本的な流れを身に付けます。 

パソコンと IT をバランスよく学び、様々な業種でマルチに対応できる人材育成を目指します。 

 

◆訓練内容・訓練科目◆ （使用ソフト OS：Windoows11 ソフト：MS-Office2021） 

マウスやキーボードの基本操作ができる方がスキルアップ・ステップアップを目指すカリキュラム設定となっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年１１月開始訓練 補足資料 

パソコンの
仕組み

ネットワーク
の仕組み

ICTの社会
と活用法

基本的操作の確認

ビジネス文書作成

表・グラフの作成

高度な操作技術の習得

チラシや小冊子の作成

応用関数の利用

データ集計・抽出・分析

Word・Excelを

自在に使いこなせる

デジタル社会に 
柔軟に対応 
できる 

Excel を便利に

よく使う操作を

VBAで自動化する

VBAを応用

PythonでExcel

に縛られず多様に

対応できる

プログラミングの

しくみや作り方を

身に付ける 

基礎概論

ホームページの

しくみや作成の

手順を理解

Webサイト制作

ゼロから

ホームページ作成

方法を体験学習

Webサイトの

開設から軽微な

更新・編集が

できるように



◆訓練での作成例◆ 

（例）Excel データでよく使う操作をプログラムで自動化・システム化 

 

 

 

 

 

 

 

 

（例）Web 言語（ホームページを作成する言語）で Web サイトを制作 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆目標資格◆ 

⚫ VBA エキスパート ExcelVBA ベーシック、ExcelVBA スタンダード（CBT 試験） 

主催団体：オデッセイコミュニケーションズ 

ベーシックは Excel VBA の基本文法を理解し、基礎的なマクロの読解・記述能力を診断、スタンダードはプロパティ・メソッドなど、

Excel VBA の基本文法を理解して、ベーシックレベルよりも高度なマクロを読解・記述する能力を診断する試験です。 

 

⚫ Python３エンジニア認定基礎試験（CBT 試験） 

主催団体：一般社団法人 Python エンジニア育成推進協会 

汎用プログラミング言語 Python の専門知識を評価する試験です。経済産業省が定めたガイドライン「IT スキル標準（ITSS)」のキャリ

アフレームワークと認定試験・資格とのマップのレベル 1 に掲載されました。 

 

⚫ Web クリエイター能力認定試験 エキスパート（リモート Web テスト）※訓練施設で受験可能 

主催団体：サーティファイ 

Web サイト制作における、デザイン能力および Web ページのコーディング能力を認定する試験です。HTML／CSS 言語の特徴を知り、

Web ページのデザイン・動きのあるページ構築を実際に行うことで、サイト制作に関わる際に必要なデザイン能力・コーディングスキ

ルが身につきます。 

 

⚫ コンピュータサービス技能評価試験 ワープロ部門、表計算部門 ※訓練施設で受験可能 

主催団体：職業能力開発協会 

実務作業を想定した試験内容で、仕事で活用できる能力を持っているかを評価するため、即戦力の人材育成を目指すことができます。 

 

◆お問い合わせ・訓練実施場所◆ 

サンビジネススクール 大牟田校 
 

〒836-0801 大牟田市柿園町１－１－３ 柿園ビル 

TEL 0944-53-0913 担当：蓮尾 

施設見学などお気軽に 
お問い合わせください 


